
Documentos básicos en una exportación 
Formulario Factura Proforma  
 
 

Instrucciones  

El documento que encontrará en la siguiente página es un formulario de Factura Proforma en 
blanco, listo para su uso.  

Complete cada uno de los campos solicitados con la información que estime oportuna.  

Recomendamos  hacer  click  en  la  opción  “Resaltar  campos”,  situada  en  la  banda morada 
colocada en  la parte superior,   para  facilitar el visionado de aquellos campos que deben ser 
rellenados. 

Si  lo desea, puede personalizar el documento con el  logo de su empresa.   Para realizar esta 
operación haga click en la zona superior derecha, en la casilla habilitada para ello. 

Junto al campo “VALOR TOTAL FACTURA”,   encontrara un campo que deberá rellenar con el 
INCOTERM  correspondiente  para  envíos  realizados  fuera  de  la  UE  y  portes  PAGADOS  / 
DEBIDOS para envío dentro de la UE. 

El  final  del  documento,  encontrará  los  datos  de  contacto  de OFTEX.  Estos  datos  sólo  son 
visibles en pantalla.  

Confiamos  en  que  éste  y  otros  documentos  de  nuestro  “Kit  de  Supervivencia  para  la 
exportación”  sean de su interés y utilidad. Gracias por confiar en OFTEX. 
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